
ประกาศเทศบาลตำบลแหลมสัก 
เร่ือง หลักเกณฑ์การใช้รถส่วนกลางของทางราชการ 

งบประมาณประจำปี พ.ศ.๒๕๖๕

อาศัยอำนาจตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการใช้และรักษารถยนต์ขององค์กร 
ปกครองส่วนท้องถ่ิน พ.ศ.๒๕๖๓ หมวด ๓ การใช้ ข้อ ๑๑ วรรค ๒ รถส่วนกลาง รถรับรอง ให้ใช้เพื่อกิจการอัน 
เปีนส่วนรวมขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หรือเปีนประโยชน์ของทางราชการ ตามหลักเกณฑ์ที่องค์กร 
ปกครองส่วนท้องถิ่นเจ้าของรถกำหนดข้ึนและระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการใช้และรักษารถยนต์ของ 
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับท่ี ๒ ) พ.ศ.๒๕๖๓

สำนักงานเทศบาลตำบลแหลมลัก อำเภออ่าวลึก จังหวัดกระบี่ จึงกำหนดหลักเกณฑ์การ 
ใช้รถยนต์ส่วนกลางไว้ดังต่อไปนี้

ข้อ ๑ ให้ใช้หลักเกณฑ์นี้นับตั้งแต่วันที่ประกาศเป็นด้นไป ทั้งนี้ไม่กระทบกับการใช้รถ 
ส่วนกลางของสำนักงานเทศบาลตำบลแหลมสักก่อนหน้านี้

ข้อ ๒ รถยนต์ส่วนกลาง หมายถึง รถยนต์หรือรถจักรยานยนต์ที่จัดไว้เพื่อกิจการอันเป็น 
ส่วนรวมขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และให้หมายรวมถึงรถยนต์ที่ใช้ในการบริการประขาขนหรือใช้ใน 
หน้าที่ของส่วนราชการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เซ่น รถยนต์ดับเพลิง รถยนต์บรรทุกนํ้า รถยนต์ 
บรรทุกขยะมูลฝอย และเครื่องจักรกลต่างๆ

ข้อ ๓ ผู้มีอำนาจสั่งอนุญาตใช้รถ หมายถึง นายกเทศมนตรีตำบลแหลมลัก หรือผู้ท่ี'ได้'รับ 
มอบหมายจากนายกเทศมนตรีตำบลแหลมลัก

ข้อ ๔ ให้ใช้เพื่อกิจการอันป็นส่วนรวมขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ดังนี้
(๑) เพื่อกิจการงานของสำนักเทศบาลตำบลแหลมลัก
(๒) เพื่อกิจการงานของสำนัก ส่วนราชการต่างๆ ของสำนักงานเทศบาลตำบลแหลมลัก
(๓) เพื่อกิจการงาน ศูนย์ อปพร. ในลังกัดสำนักงานเทศบาลตำบลแหลมสัก ท่ีใช้หรือ 

สนับสบุนและส่งเสริมกิจการงานบีองกันและบรรเทาสาธารณภัย
(๔) เพื่อกิจการในการบริหารราชการ ของส่วนราชการอื่น หรือบุคลากรภายนอกตามที่ 

ได้รับการร้องขอ และได้รับ.การอนุมัติจากผู้มีอำนาจสั่งอนุญาตใช้รถ ทั้งน้ีให้คำนึงถึง 
ความจำเป็น และประโยชน์ของทางราชการโดยส่วนรวมเป็นสำคัญ

ข้อ ๕ ให้ใช้ในการบริการประชาชนในพื้นที่ เฉพาะกรณีจำเป็นเร่งด่วนหรือเฉพาะกิจฯ 
โดยห้อยู่ภายในดุลยพินิจของผู้มีอำนาจสั่งอนุญาตใช้รถ ในการอนุญาต ทั้งนี้ให้คำนึงถึงสถานการคลังของ 
เทศบาลตำบลแหลมสักการสั่งจ่ายนํ้ามันเชื้อเพลิง การซ่อมแซม การบำรุงรักษารถ และให้เป็นไปด้วยความ
เสมอภาค



ข้อ ๖ ให้ใช้ในหน้าท่ีของส่วนราชการขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน เซ่น รถยนต์ดับเพลิง 
รถยนต์บรรทุกน้ํา รถยนต์บรรทุกขยะมูลฝอย และเคร่ืองจักรกลต่างๆ ให้ใช้ในเพื่อดำเนินการตามลักษณะ 
การใช้งานในเขตเทศบาลตำบลแหลมลักหรือนอกเขตเทศบาลตำบลแหลมลัก ตามท่ีได้รับการรับการร้องขอ

ข้อ ๗ การใช้รถส่วนกลางปกติให้ใช้ในเขตพ้ืนท่ีตำบลแหลมลัก หากจะใช้รถยนต์ออกไป 
ปฏิบัติหน้าท่ีนอกเขตพ้ืนท่ีนอกตำบลแหลมสัก ต้องได้รับอนุญาตจากผ้มีอำนาจส่ังอนุญาตใช้รถก่อน

ข้อ ๘ การขออนุญาตใช้รถ โดยปกติผู้อนุญาตใช้รถ ต้องเป็นคณะผู้บริหาร สมาซิกสภา 
เทศบาลตำบลแหลมสัก พนักงานส่วนตำบล ลูกจ้างประจำ พนักงาบจ้าง ในสังกัดสำนักงานเทศบาลตำบล 
แหลมสัก โดยให้พนักงานขับรถเป็นผู้ฃับขี่ ยกเว้นในขณะนั้นจำเป็นต้องรีบใช้รถและไม,มีพนักงานขับรถ 
หรือมีแต่ไม‘สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้ให้ผู้ฃออนุญาตเป็นพนักงานขับรถรับผิดขอบการใช้รถในการปฏิบัติ 
ราชการ

ข้อ ๙ ส่วนราชการอีนหรือบุคคลภายนอกประสงค์จะใช้รถเพ่ือเป็นพาหนะติดต่อราชการ 
หรือกิจการท่ัวไป เฉพาะกรณีจำเป็นเร่งด่วนหรือเฉพาะกิจๆ ให้ผู้ขอใช้รถทำเป็นหนังสือขอใช้รถ และต้อง 
ได้รับอนุญาตจากผู้มีอำนาจสั่งอนุญาตใช้รถก่อน ทั่งนี้เทศบาลตำบลแหลมสักโดยมีผู้มีอำนาจสั่งอนุญาต 
ใช้รถ อาจจะพิจารณาให้ผู้ขอใช้รถเป็นผู้จ่ายค่านํ้ามันเชื้อเพลิง และหล่อล่ืน และค่าเบี้ยเลี้ยงหรือค่าอาหาร 
ทำการนอกเวลาราชการ และค่าเช่าท่ีพักพนักงานขับรถในอัตราท่ีไม่ตากว่าทางราชการกำหนด และอาจจะ 
พิจารณาให้ส่วนราชการ หรือบุคคลภายนอกที่ขอใช้รถจ่ายค่าบำรุงรักษารถเป็นที่ประจำเซ่น การล้าง 
อัดฉีด การเปลี่ยนถ่ายนํ้ามันเครืองและอื่นๆ ตามอัตราทีเทศบาลตำบลแหลมสัก เรียกเก็บตามความ 
เหมาะสม ท้ังน้ีให้นำเงินค่าบำรุงรักษารถยนต์ จัดเก็บเป็นเงินรายได้ของเทศบาลตำบลแหลมสัก

ข้อ ๑๐ ให้ผู้ฃอใช้รถยืนใบชออนุญาตใช้รถส่วนกล'1งตอผู้มีอำนาจสั่งอนุญาตใช้รถก่อน 
ออกเดินทาง ยกเว้นกรณีจำเป็นเร่งด่วน ให้ย่ืนใบขออนุญาตใช้รถส่วนกลางเม่ือนำรถกลับถึงสำนักงานท่ีเก็บ 
รถโดยเร็วท่ีสุด พร้อมให้แจ้งหมายเหตุจำเป็นเร่งด่วนด้วย

ข้อ ๑๑ ให้พนักงานขับรถบันท้กการใช้รถ บันทีกการเติมนี้ๆมันเชื้อเพลิงและบันทึก 
รายละเอียดการซ่อมบำรุง ให้แต่ละหน่วยงานในกองด้นสังกัดรถส่วนกลางตรวจสอบเป็นประจำทุกเดือน

ข้อ ๑๒ ไห้ปลัดเทศบาลตำบลแหลมสัก รักษาการตามหลักเกณฑ์น้ี และให้มีอำนาจติความ 
วินิจฉี'ยปืญหา กำหนดหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติเพิ่มเติม โดยการอนุมัติจากนายกเทศบาลตำบลแหลมสัก 
เพ่ือดำเนินการให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์น้ี

ดังน้ัน เพื่อให้ชอบด้วยระเบียบและกฎหมายในการปฏิบัติงานและเพี่อเป็นการรักษา 
ผลประโยซน่ฃองทางราชการ จึงประกาศให้ทราบโดยท่ัวกัน

ประกาศ ณ วันที ๑๙ พฤศจิกายน พ.ศ. ©๕:!อ๔

(นาซกมล บุญธีระเลิศ) 
นายกเทศมนตรีตำบลแหลมสัก


